Алгоритм действий при подготовке заявки 
на премии Правительства Москвы молодым ученым за 2022 год
Для выдвижения на премию Правительства Москвы молодым ученым за 2022 год:
1. Необходимо направить на электронный адрес abahtimov@hse.ru советнику Управления ООНИР Бахтимову А. А. следующие сведения: 
.	Номинация, направление
	Сведения о номинанте/номинантах, контактные данные.
	Тематика
	Подразделение, которое выдвигает номинанта. 
1. В соответствии с Требованиями к оформлению документов и материалов и способу подачи заявок на соискание премии Правительства Москвы молодым ученым за 2022 год (далее – Требования) зарегистрироваться  на сайте конкурса, заполнить в личном кабинете необходимые формы. Необходимо помнить, что после завершения формирования, редактировать форму уже нельзя. В представлении указать наименование Ученого совета, который дает рекомендацию на подачу заявки на премию и Выписка из протокола которого включается в заявку. В подписывающем лице указать председателя данного Ученого совета, если это исследование, и руководителя организации или уполномоченное лицо – если разработка. 
1. Название Университета в слайдах, протоколах  и представлениях: Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики».
1. До рассмотрения на Совете  направить для проверки на соответствие по формальным признакам  материалы заявки (Анкетные данные соискателя; Сведения о работе, выдвигаемой на соискание; Список публикаций по теме работы; проект формы Представления, выгруженный из системы) на электронный адрес abahtimov@hse.ru советнику Управления ООНИР Бахтимову А. А.
1. Пройти обсуждение на заседании ученого совета факультета или структурного подразделения. 
1. Получить выписку из протокола заседания Ученого совета подразделения/факультета за подписью председателя и ученого секретаря совета. Распечатать Представление и подписать у председателя ученого совета, на котором рассматривался вопрос, или у руководителя организации или уполномоченного лица (если разработка).
1. Загрузить в личный кабинет необходимые файлы, в том числе скан подписанного Представления, и завершить подачу заявки. Заявка подается в электронном виде в личном кабинете на сайте Конкурса: https://nauka.mos.ru/#documents с 18 апреля по 15 июля 2022 года. 
1. Прием оригиналов документов осуществляется ГБОУ ГМЦ МРЦПО по адресу: Кирпичная ул., д. 33 в срок с 18 апреля по 15 июля 2021 года с понедельника по пятницу с 10.00 до 16.00, перерыв на обед 13.00-13.45.
[bookmark: _GoBack]9. Передача бумажного варианта заявки осуществляется как Управлением организационного обеспечения НИиР, так и самим заявителем (при желании). В случае подачи заявок на премию централизованно, посредством Управления, необходимо до 05 июля (включительно) представить оригиналы следующих документов в Управление организационного обеспечения НИиР (комн. 311, Мясницкая 13, стр. 4):
для работ, выдвигающихся по номинациям в области исследований:
 представление (распечатанное из личного кабинета, подписанное председателем совета);
 протокол (выписка из протокола) заседания совета с решением о выдвижении кандидата (кандидатур) на соискание премии, подписанное председателем совета;
 согласие(я) на обработку персональных данных по форме, установленной приложением 2 к Требованиям, от каждого из соискателей с личной подписью;
 сведения о заявке (распечатанные из личного кабинета на сайте Конкурса после подачи заявки в электронном виде, подписанные соискателем);
для работ, выдвигающихся по номинациям в области разработок:
 представление (распечатанное из личного кабинета, подписанное руководителем организации, заверенное печатью организации);
 согласие(я) на обработку персональных данных по форме, установленной приложением 2 к Требованиям, от каждого из соискателей с личной подписью;
 сведения о заявке (распечатанные из личного кабинета на сайте Конкурса после подачи заявки в электронном виде, подписанные соискателем).
